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PROCESO MATRICULAS 2026

Estimadas(os) Madres, Padres y Apoderados(as).

Reciban un cordial saludo a cada uno(a) de ustedes, a fravés del presente se
informan los documentos necesarios para llevar a cabo el proceso de matriculas

2026 vy las fechas en las cuales se realizard.

El proceso de matricula para alumnos antiguos de la Corporacion Educacional
Simén Bolivar de Quillota se efectuard en las dependencias del Colegio Simén
Bolivar, ubicado en Ramon Freire #1344, Quillota.

1. Consideraciones.

- Matricula de Hermanos: Los apoderados que tengan a su cargo a dos o mds
estudiantes deberdn realizar la matricula de todos ellos en la Ultima de las fechas
que se haya asignado a sus pupilos.

- El padre, madre y/o apoderado titular debe tener pagado el valor total del
arancel correspondiente al ano en curso previamente a las fechas de matricula, o
a mads tardar el 05 de diciembre del ano en curso.

- El dia de la matricula, el Area Contable deberd acreditar el pago total del arancel
como requisito indispensable para poder continuar con el proceso de matricula.

- Vacantes no Confirmadas: El colegio dispondrd de las vacantes que no sean
confirmadas en este proceso, en las fechas indicadas.

2. Ficha de Pre-Matricula (Obligatoria) de Alumnos Regulares.

El proceso de pre-matricula 2026 para estudiantes regulares del Colegio Simoén
Bolivar, se llevard a cabo mediante Portal Padres y Apoderados Napsis.

Es OBLIGATORIO que el/la apoderado(a) fitular que figure en plataforma Napsis
complete la "Ficha Pre - Matricula" por cada estudiante matriculado.

Plazo de Cumplimiento: Desde el viernes 05 de diciembre hasta el lunes 15 de
diciembre 2025 a las 09:00 horas.

Por lo anterior, solicitamos a ustedes realizar el proceso en el plazo establecido,
siguiendo las indicaciones que se detallan a continuacion:
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PASO 1 INGRESO AL PORTAL

Colegio Simon Bolivar
RBD 14901-2

Region de Valparaiso
Quillota

1. Acceda al sitio web https://www.napsis.cl (se sugiere ingresar mediante
computador).

2. Haga clic en ingresar, tal como se muestra en la imagen inferior.

D napsis

iBienvenido Ano Escolar 2025!

Revisa nuestro Centro de Ayuda y
empieza con todo este ~1ievin Ficla
MAS INFORMACION

3. Ingrese su usuario (su correo electronico personal indicado en periodo de
matriculas del presente ano), esperar que el sistema verifique su usuario y luego
ingresar su contrasena (uso personal).

NOTA: Es importante senalar que solo podrd acceder a la plataforma y completar
el proceso de pre-matricula el/la apoderado(a) académico/titular que cuente con
acceso a Napsis. No se creardn usuarios adicionales.

- Sino recuerda su contrasena, favor solicitar a la brevedad usuario y contrasena al
correo electrénico:

consultas.csb@colegiosimonbolivar.cl, indicando en el cuerpo del correo el
nombre de su hijo(a) y el curso.
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4. Ingresado el usuario deberd presionar siguiente.

O

Nnapsis,

Colegio Simén Bolivar
RBD 14901-2
Region de Valparaiso
Quillota

Bienvenido

Ingresa tu usuario para iniciar sesion

o iOperacidon exitosa!l CLOUDFLARE

Erivaciiad + Terminos

5. Ingresada la contrasena presionar siguiente.

O

Napsis,

Bienvenido

Para continuar, ingresa tu contrasefa

¢ Olvidaste tu contrasena?
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PASO N°2 PROCEDIMIENTO DE PRE-MATRICULA.

1. Una vez dentro del portal seleccione el nombre de su hijo(a) para que se

despliegue el menu que se observa en el lado derecho de la imagen.

£":napsis. portalpadres

—
Jorge
2025 Segundo Afio B Colegio Simon Bolvar  ~
1/ No posee proceso de prematricula activo
"an
N

" 2025 Segundo Afio B Colegio Simén Boiivar |~

(1) No posee proceso de prematricula activo
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& Administracion v
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P~ Pre-matricula
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3. A confinuacién, serd redireccionado al Portal Comunidad, donde debe
seleccionar la opcidon Portal Apoderado.

Colegio Simén Bolivar
RBD 14901-2
Region de Valparaiso
Quillota

2 Nombre del Apoderado

COMUNIDAD O Q- A A

&

@® Bienvenido a Comunidad

NOTA: En caso de que no sea redireccionado al portal comunidad, busque la
advertencia en la barra de su navegador y permita las ventanas emergentes.

®

Pop-ups bloqueados X
= _https://comunidad.n...ountry=18&plataforma=1
‘ @ Permitir siempre ventanas emergentes y
redirecciones de https:/fpadres-
apoderados.napsis.cl

O Seguir bloqueando

B

4. Luego deberd ingresar a la seccion proceso de pre-matricula, donde deberd
seleccionar el nombre su hijo(a).

& Nombre del Apoderado

COMUNIDAD O R A A
@ Portal Apoderado Proceso de pre-matricula
Portal Apoderado / Alumnos
() Seleccione un estudante para inciar 0 Continuar & Proceso de pre-matriculs
NOMBRE «
ALUMNO
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5. A continuacion, encontrard las siguientes preguntas:

En esta etapa del proceso usted deberd indicar si su hijo(a) continuard sus estudios
en el Colegio Simon Bolivar durante el ano escolar 2026.
I’H

Al seleccionar la opcion “Si”, debe contfinuar con el proceso de pre-maftricula 2026.

En cambio, al seleccionar la opcidn “No”, se entenderd que usted libera la vacante
de su hijo(a) y no continuard con el proceso de pre-matricula 2026, por lo que debe
guardar la informacién proporcionada y luego finalizar el proceso.

IMPORTANTE: Si su hijo(a) postulé a otro colegio y su postulacién fue aceptada, se
solicita marcar la opcién correspondiente que indica que se encuentra postulando
a otro colegio.

Este paso no garantiza la continuidad de estudios en el Colegio Simon Bolivar si su
hijo(a) ha sido aceptado(a) en ofro colegio (aunque usted haya rechazado la
vacante), ya que su matricula estard disponible Unicamente en el establecimiento
donde fue admitido(a).

6. Luego de dar respuesta a las preguntas, deberd actualizar datos solicitados en
la ficha napsis del/la estudiante.

6.1 Alumno: Los datos del/la estudiante no pueden ser modificados. La fecha de
matricula que figura en este paso corresponde a la fecha de matricula del ano
2024 para el ano escolar 2025, por lo cual tampoco se modificard.

6.2 Ficha Alumno: Todos los datos que aparecen con el signo * son obligatorios.

6.3 Familiar 1 (obligatorio): Los datos que se ingresen en esta seccidn corresponderd
a los datos del apoderado titular-académico.

Si la informacién que le arroja la plataforma es la correcta no debe hacer nada,
por el contrario, si detecta que algun dato de la ficha ha cambiado favor actualizar
los datos.
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Una vez completados los datos, deberd seleccionar las siguientes casillas:

-Apoderado académico.

-Apoderado financiero.

-Autorizado para retirar.

6.4 Familiar 2 (opcional): Corresponderd a los datos del apoderado suplente.
Una vez completados los datos, deberd seleccionar la siguiente casilla:

-Autorizado para retirar.

7. Para continuar con el proceso de pre-matricula debe descargar y leer
primeramente los documentos que estdn a su disposicion y la cual también se
encontrardn en la pagina web del colegio www. colegiosimonbolivar.cl

-Toma de conocimiento: Circulares 2026.

-Toma de conocimiento: Plan de Mejoramiento Educativo (PME).

-Toma de conocimiento: Almuerzos.

-Toma de conocimiento: Grabaciones, Fotografias y Camaras de Seguridad con
fines educativos.

-Autorizacion: Recinto Deportivo Soccer TAn.

-Certificado de Compromiso y Elegibilidad Textos Escolares Mineduc.

-Encuesta Clases de Religion (Solo para estudiantes de Pre-Kinder a 7° Basico).
-Ficha de Pre-Matricula 2026.

Habilitar documentos para descarga f_-j'

Toma de conocimiento: Circulares 2026
Toma de conocimiento: Plan de Mejoramiento Educativo (PME).
Toma de conocimiento: Almuerzos.

Toma de conocimiento: Grabaciones, Fotografias y Camaras de

seguridad con fines educativos.
Autorizacion: Recinto Deportivo Soccer Tan.
Certificado de Compromiso y Elegibilidad Textos Escolares Mineduc.

Encuesta Clases de Religidn (Solo para estudiantes de Pre-Kinder a 7°

Basico)

Ficha de Pre-Matricula 2026.
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En relacion a la ficha de pre-matricula 2026, esta debe ser descargada y
completada por usted. Posteriormente, deberd subirla a la plataforma Napsis en
formato Excel, sin cambiar el nombre del archivo, de lo contrario no podremos
recepcionar los documentos para su impresion al momento de efectuar la
matricula presencial. Lo mismo deberd realizar con los demds documentos
solicitados por el establecimiento:

- Certificado de Nacimiento del/la Estudiante (Subir en formato PDF escaneado).

- Fotocopia por ambos lados de Cédula de Identidad del/la Estudiante (Subir en
formato PDF escaneado).

- Fotocopia por ambos lados de Cédula de Identidad del/la Apoderado(a) (Subir
en formato PDF escaneado).

- Ficha de Pre-Matricula 2026 (Subir en formato Excel).

Habilitar documentos para solicitar al apoderado ':,‘

Certificado de Nacimiento.
Fotocopia Cédula de Identidad (estudiante).
Fotocopia Cédula de Identidad (apoderado).

Ficha de Pre-Matricula 2026.

Para subir los documentos solicitados usted deberd presionar cada una de las
flechas tal cual se muestra en la siguiente imagen.

1, Subir documentos solicitados ®)

+ Certificado de Nacimiento (estudiante). ‘
Fotocopia Cédula de Identidad (estudiante).

Fotocopia Cédula de Identidad (apoderado/a).

Ficha de Pre-Matricula 2026.

o) o) L] o]
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Luego presionar “seleccionar archivo” y deberd buscar el documento indicado
para luego presionar subir.

Colegio Simén Bolivar
RBD 14901-2

Region de Valparaiso
Quillota

J, Certificado de Nacimiento.

X
Seleccione el archivo a subir:
q SELECCIONAR ARCHIVO BUSCAR
| 0% |
‘ | Subir |
Si el documento fue subido exitosamente, se visualizard la siguiente informacion.
X, Certificado de Nacimiento. x

Seleccione el archivo a subir:

CERTIFICADO.PDF BUSCAR

a4 T ——

- 23
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8. Una vez que redlice los pasos 5, 6 y 7 debe guardar los datos y documentos
enfregados y finalizar el proceso de pre-matricula, para luego marcar las casillas
correspondientes y completar el procedimiento tal como se muestra en la siguiente
imagen.

Finalizar proceso de pre-matricula

Una vez finalizado el proceso, no podrd modificar ni revertir la informacion
entregada.

NOTA: En caso de no cumplir con el proceso de pre-matricula dentro del plazo
establecido, se dard por entendido que usted deja liberada la vacante de su
hijo(a), quedando el cupo disponible para estudiantes inscritos en el registro
publico del Sistema de Admision Escolar 2026.

Ante dudas o consultas  favor  dirigirlas  al  correo  electrénico:
consultas.csb@colegiosimonbolivar.cl.

3. Exencion de Pago (Alumnos Prioritarios SEP)

El Colegio Simdn Bolivar estd adscrito a la Ley de Subvencion Escolar Preferencial
(Ley SEP). Si un estudiante es certificado como Alumno Prioritario para el ano
académico siguiente, estard eximido de todo pago de colegiatura (no aplica el
cobro de financiamiento compartido).
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3.1. Verificacion de Alumno Prioritario:

- El padre, madre y/o apoderado fitular debe verificar la calidad de Alumno
Prioritario para el ano académico siguiente en el siguiente enlace:
https://certificados.mineduc.cl/mvc/home/index (Ayuda Mineduc - Portal de
Certificados en Lineq)

- El dia de la matricula, el apoderado(a) titular deberd traer impreso el Certificado
de Alumno(a) Prioritario(a). El Area Contable solicitard este documento para su
registro.

4. Documentos necesarios que deben presentar el dia de la matricula.

- Cédula de identidad del alumno(a).
- Cédula de identidad del apoderado titular.
- Certificado de alumna(o) Prioritaria(o) segun corresponda.

5. Ceniro General de Padres y Apoderados.

En el proceso de matriculas, el Centro General de Padres estara recibiendo el valor
de la cuota anual ($5.000 por familia).

Este pago lo podrd realizar al momento de la matricula de sus hijos(as) en
dependencias del establecimiento.

Medios de pago: Efectivo o Transferencia.

Ante dudas o consultas, favor contactar a delegados de cada curso.
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6. Fechas y Horarios por curso 2026.

FECHA CURSO 2025 HORARIO

3° Bdsico A JORNADA MANANA:
5° B&sico A 09:30 - 12:45 horas.
1° Medio A
1° Medio B JORNADA TARDE:

Kinder B 14:00 - 17:00 horas.

Miércoles 17 de
Diciembre 2025

2° Bdsico B
4° B&sico B
Jueves 18 de Kinder A
Diciembre 2025 7° Bdssico B
8° Bdsico B
3° Medio A

;’1%: Bésico B JORNADA MANANA:
Viernes 19 de Bgs!co A 08:30 - 12:45 horas.
VIS 7° Basico A
Diciembre 2025 8° Bdsico A
30 N(\]Sg'o 2 JORNADA TARDE:
edio 14:00 - 17:00 horas.

Pre Kinder A
1° Bdsico A
1° Bdsico B
6° Bdisico A
2° Medio A

Lunes 22 de
Diciembre 2025

Pre Kinder B
2° Bdsico A
6° Bdsico B
5° Bdsico B
2° Medio B

Martes 23 de
Diciembre 2025

7. Correos Oficiales de comunicacion

-Consultas: consultas.csb@colegiosimonbolivar.cl

-Estado arancelario o responder dudas respecto a mensualidades:
contabilidad.csb@colegiosimonbolivar.cl.
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8. Datos Bancarios

Destinatario: Corporacion Educacional Simdn Bolivar Quillota.
Rut: 65.147.715-8

Banco: Banco Estado.

Cuenta corriente nUmero: 21.900.089.390

Correo: contabilidad.csb@colegiosimonbolivar.cl

Enviar comprobante al correo electronico de contabilidad, una vez realizada su
fransferencia. No olvidar: Nombre, Curso del alumno(a) y mes a cancelar.

Saluda Atentamente

Colegio Simén Bolivar
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